國 立 臺 北 商 業 大學 出 差 申 請 表

	姓       名
	出  差  地  點
	出  差  日  數
	事  由  （  附  記  ）

	
	
	
	

	單       位
	
	起     訖     日     期
	備註

	職       稱
	
	自     年    月     日     午

至     年    月     日     午
	一、因公出差應於出差前填報申請表，差旅費依「國內出差旅費規」報支，並於出差後十五日內填報，逾期不予辦理。

二、申請出差應附有關資料，以憑辦理。

三、教師出差請先會簽教務處，有課時請同時填送調課補課安排表。

	官   職   等
	
	
	

	申   請   人
	
	教務處

（教師加會）
	
	主管決行／校長批示

出差未滿七日由主管決行

一級主管出差或出差七日(含)以上由校長批示

	職 務 代 理 人
	
	人事室
	
	

	單  位  主  管
	
	主計室
	
	


中華民國         年         月        日

